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2 YLEISTA

Sanomalomakkeemme pohjana on Pelastusopiston kéyttdmé lomake, joka on muokattu Turva 2008 ja nyt
Turva 2010 harjoitukseen. Turva 2010 —harjoituksen painopiste on digimode-liikenteessd. Sanomalomakkeessa
on padosin samat kentét kuin aiemmin, mutta sen ulkoasua on pelkistetty, jonka ansiosta sen tictokoneen
kovelevylld viema tila on pienentynyt.

Tavoitteena on, ettd kaikki sanomat kulkevat reitin paésta padhian sdhkoisessd muodossa. Mahdollisuus
puheella vilitettiviin saneltaviin sanomiinkin toki on edelleen, ja lomakkeet voidaan tarvittaessa tulostaa. Pitda
muistaa, ettd sanoma ei valttdmétta ole tdnd pdivind endd pelkkéa tekstid, vaan se voi olla my0s pieni kuva,
taulukko tai ohjelmakoodi.

On erityisen tirkedd varmistaa, ettd sanoman siséltd kulkee muuttumattomana viestiketjun lapi, vaikka
sanomalomakkeen yldosaan tehddin viestitysmerkint6ja. Koko viestitysketjua ajatellen on liséksi tarkedd, ettd
sanoma todella tulee siltd henkildltd kuka on merkitty ldahettédjéksi, ja ettd se toimitetaan perille sinne minne se
on osoitettu.

Tadma uusittu ohje soveltuu ainoastaan sanomalomakkeiden versio 3... késittelyyn. Aiemmat
sanomalomakeversiot ja ohjeet tulee poistaa kéytosta.

Oman sanomaliikenteemme aikana on muistettava, ettd laatijaviranomainen, usein jossain johtokeskuksessa,
pitdd omaa kirjanpitoaan sanomaliikenteestdin ja siten myos meille vélitettdvaksi antamistaan sanomista.
Heilla on erilliset viestiliikennepdivékirjat sekd ldhteville ettd saapuville johtokeskuksen sanomille.

Seuraavan kuvauksen oletuksena on, ettd sanomalomake saadaan radioasemalle virkamiehen oikein tdyttimana
ja laatijan johtokeskuksen viestilitkennepdivékirjaan merkittyna. Harjoituksessa asemille voidaan jakaa myos
puolivalmiita harjoitussanomia, joita ne ldhettévit erillisen harjoitusohjelman mukaisesti. Talloin asemien
pitda tehdi sanomiin viestitysmerkinnit. Myds todellisessa tilanteessa joutuisimme ajoittain varmasti
avustamaan sanoman lahetttdjad sanoman laatimisessa ja sanomaliikenteen koukeroissa.
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Téssd harjoituksessa radioasemalla téytetéén vain asemapéivikirjaa. Erillisid sanomapéivikirjoja ei ole.
Sanoman léhettdminen radioasemalta tapahtuu vasta sanomalomakkeen ja asemapaivékirjan (loki) alustavan
tayton jalkeen. Myo0s puheella vilitetyistd sanomista pidetdén kirjaa digiliikenteen tapaan.

Perus-sanomalomakkeen lisdksi on mééritelty myds sanomien kuittauslomake ilmoittamaan, ettd sanoma on
toimitettu loppuasiakkaalle, sekd viestiverkon sisdiseen kdyttoon viestiaseman tilanneilmoituslomake. Liséaksi
on perinteinen paperille tulostettava ja kynalla taytettdva lomakepohja. Nama 16ytyvét liitteistd ja toimitetaan
myos erillisiné tiedostoina.

3 LAHTEVA SANOMA

3.1 Sanoman laatija tayttii

Sanoman laatija (viranomainen) on téyttinyt sanomalomakkeen yldreunaan oman
viestiliikennepiivikirjansa "LAHTEVA NRO” —merkinnin. Varmista, ettei merkinti ole jaényt pois. Jos
on, palauta sanomalomake vilittomasti laatijalle. Jos kyseessd on harjoitussanoma, toimitaan
harjoitusliikenteen ohjeen mukaisesti.

Ensimmadinen valinta on HARJOITUSSANOMA / TOSISANOMA, joka toistuu sanoman alussa ja lopussa.
Harjoituksessa kaikki sanomat ovat harjoitussanomia, jolloin sana TOSISANOMA poistetaan lomakkeen
alusta ja lopusta. Jos tulee tarve ldhettda todellista harjoituksen toimintaan tai muuhun tosielémén tapahtumaan
liittyvéé tietoa, sanoman alussa ja lopussa pitééd lukea TOSISANOMA.

Esimerkiksi "TOSISANOMA... Itd-Suomen yli on kulkemassa voimakas ukkosrintama, asemat ovat ajoittain
poissa verkosta ... TOSISANOMA”

Sanoman laatija maérittdd sanomansa kiireysluokan ja salausluokan. Kiireellisyysluokkia on kolme:
Tavallinen sanoma (TS), pikasanoma (PS) ja hitdsanoma (HS).

Salausluokkia on kolme: Julkinen (JULK), luottamuksellinen (LUOT) ja salainen (SAL). Luokat merkitién
poistamalla tarpeettomat. Naitd viestittdjad ei saa muuttaa.

Harjoituksessa ei liheteti lainkaan luokkiin héitisanoma (HS) , luottamuksellinen (LUOT) tai salainen
(SAL) kuuluvia sanomia! Mikali Turva-verkkoa joudutaan kayttiméaan harjoituksen aikana héatéliikenteeseen,
pyritdén toiminaan puheella. Hatdliikenne lopettaa kaiken muun liikenteen ja liikenne jatkuu hitéliikenteend
normaalien hétéiliikenneohjeiden mukaisesti. Ohje hétiliikenteestd 10ytyy mm. OH-luettelosta.

Tarkista heti alussa, ettd laatija on tayttdnyt oikein em. kohdat.

Tietenkin my0s sanoman siséiltdosa on taytetty. Jos joitain edelld mainittuja kohtia ei ole téytetty tai niissé on
epaselvad, palauta sanomalomake laatijalle tdydentdmista varten.

Huomaa, ettd sanomalomake on ulkoasultaan erilainen paperi- ja digi-versiona, mutta asiasiséltd sama.
Digiversiossa kentissé voi olla ohjeita miten tietoja siihen tdytetddn. Kirjoita tieto tdimén ohjeen tilalle.
Esimerkiksi ”"Teho W” kohtaan kirjoitetaan todellinen teho 50 W” ja "hh:mm” tilalle kellonaika ’21:40”.
Ohje siis poistuu tdytettdessd. Monivalintakohdassa tarpeeton tieto poistetaan, esimerkiksi ”TS/PS/HS”
kohtaan jdi ldhetettdvassi sanomassa vain ”TS”. Paperisanomalomakkeessa tarpeeton yliviivataan.

3.2 Viestittija tayttai

Ensimmaéisend viestittdja laatii sanomalle sanomanumeron. Sanomanumeron tarkoitus on luoda sanomalle
yksil6llinen tunnus, joka seuraa sanomaa lipi verkon samana. Huom: Kuntanumero on viranomaisten
kuntanumero!

Mahdollista myShempéé tiedonkisittelyd varten kaikki sanomanumeron kentit on tiytettivi. Piivayksien,
kellonaikojen ja kuntanumeron tyhjit kohdat sanomanumerossa taytetdan nollalla (0).
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Taytd pp-merkinnén kohtiin késittelyajan paivdmééra kaksinumeroisesti.
Esimerkiksi: 06

Taytd hh-merkinnédn kohtaan kisittelyhetken aika tuntien osalta Suomen ajassa kaksinumeroisesti.
Esimerkiksi: 08 (klo 08:32)

Radioasemalla tulee olla yksi ”virallinen” kello. Néin viltetddn sanomaliikenteen aikamerkint6jen
sekoaminen operaattorien vaihtuessa. Vaihtoehtoisesti operaattoreiden omat kellot on tahdistettava toisiinsa.

Taytd mm-merkinnédn kohtaan késittelyhetken aika minuuttien osalta Suomen ajassa kaksinumeroisesti.
Esimerkiksi: 32 (klo 08:32)

Katso saamastasi listasta (viranomaisen uusin lista Suomen kuntien numeroista) vastaanottajan
kuntanumero ja merkitse se aina kolmella (3) numerolla.
Esimerkiksi: 109 (Hdmeenlinnaan suunnatut sanomat, kunta 109)

Merkitse tdhdn oman asemasi (lihettéijin) kutsu, jattden pois OH/Ol-osa. Esim: 2A, tai 2AB, tai 2ABC.
Kéytd sanoma-aseman tunnusta, ei operaattorin kutsumerkkid. On térkedd, ettd yksittdinen asema kayttaa
samaa kutsua koko toiminnan ajan, operaattorien vuorotuksista riippumatta.

Sanomanumeroksi muodostui esimerkin mukaan: 06 08 32 109 2ABC.
Sanomanumero on siis 11 — 13 -merkkinen, jossa viimeisend on ldhettdvan aseman kutsu ilman OH-osaa

Riville Vilitystiedot jokainen viestin vastaanottanut ja edelleen vilittinyt asema lisdd kutsunsa, pilkulla
erotettuna edellisen perdén eli loppuun. Alkuperdinen ldhettdjd ei merkitse sithen mitdén, vain valittdvat
asemat. Kun muokkaat vélitystietoja, varo muuttamasta sanomalomakkeen muita tictoja.

Kun jokainen vilitystoiminnassa mukana ollut vastaanottoasema kirjaa siihen itsensd, jdé samalla sanomaan
jalki kaytetysta valitysreitistd. Kdteva asema pitdd niiltd riveiltd saamansa tiedon varassa omaa reittilistaansa.
Reittitiedon keriily saa lisdarvoa, kunkelit muuttuvat. Eri vuorokauden aikoina reitit ovat erilaisia.

Viestitd sanoma viestiliikenneohjeen mukaan. Huomioi sanomien ilmoitetut kiireellisyysluokat: Kiireellisin
sanoma ldhtee asemaltasi aina ensin. Hétéliikenne ohittaa kaiken muun!

3.3 Viesti lidhetetty

Kun olet saanut viestitettyd sanoman onnistuneesti ja sen vaatima yhteys on paattynyt, lisdd kohtaan
“Radiotien kuittausmerkintd’ paittymisen kellonaika nelinumeroisesti (hh:mm), viestittdjan puumerkki (nn)
ja vasta-aseman kutsu (ohxxx). Esimerkiksi: 08:36 JyP oh7ab. Talleta kuittausmerkitty sanoma
asianmukaiseen hakemistoon tai tulosta. Kdytinndssé tdiméa usein riittdd kuittaukseksi.

Radiotien kuittausmerkinti kertoo vain sen, ettd sanoma on mennyt vastapiin radioasemalle. Se ei vield kerro,
ettd vastaanottava viranomainen on sen saanut. Mikéli tilanne ja ohjeistus sitd edellyttdd odotetaan etti saadaan
viestiketjun toisesta padstd kuittaussanoma, jonka kuittausmerkintd kirjataan ” Vastaanottajan
kuittausmerkintd” kenttdan. Vasta timén jalkeen sanoma palautetaan ldhettéjélle.

Kun muokkaat kuittaustietoa, varo muuttamasta sanomalomakkeen muita tietoja.
Merkitse kuittausaika my0s radioaseman asemapdivékirjaan. Palauta alkuperdinen sanomalomake
viestitysmerkintdineen laatijalle tai hdnen viestitoimistoonsa paperilla tai sdhkdisesti. Harjoituksessa

noudatetaan harjoitussanomaohjetta. Huolellisesti tehdyt merkinnit auttavat verrattomasti, jos joudutaan
myohemmin selvittdimiin anoman perillemenoa.

4 LAHTEVA VALITETTAVA SANOMA
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Pitkilld yhteysvileilld ja laajassa verkossa syntyy tilanteita, joissa sanomaa ei voida toimittaa suoraan
lahettavaltd asemalta vastaanottavalle asemalle. Vilisséd joudutaan tidlloin kéyttdméén yhté tai useampaa
valittdvaa asemaa.

Laatijan aseman on selvitettdva tiedustelemalla asema tai asemat, jotka voivat vilittdd sanomaan.
Viestiyhteystilanteen yllépitdminen, sanomien vélitystietojen seuraaminen ja sddnnéllliset yhteyskokeilut
auttavat tissa.

4.1 Laatijan aseman toiminta

Aseman viestittija tayttdd sanomalomakkeeseen radioaseman viestitysmerkinnéille tarkoitetut kohdat kuten
tavallisessakin ldhetettidvissd sanomassa.

Vilittdjaksi valittava asema perustuu joko litkennekaavion, litkennetaulukon, kyselyn tai aikaisempien
yhteyksien perusteella saatuun reittitietoon.

Laatijan asema valitsee ensimmadisen vasta-asemansa edellisen perusteella, mutta ei tee merkintéja kohtaan
Vilitystiedot! Sen sijaan ensimmiinen sanoman vastaanottava ja edelleen valittdvad asema merkitsee sithen
kutsunsa. Samoin tekevét kaikki muut sitd vélittdvat asemat.

Kun sanoma on ldhetetty ja senkertainen yhteys on péaattynyt, Kuittausmerkinta -kenttdén laitetaan yhteyden
lopetusaika, viestittdjan puumerkki ja vasta-aseman kutsu. Huomioi, etti vélitettivissi sanomassa timai ei

ole lopullisen vastaanottajan kutsu, vaan se jolle sanoma lihetettiin.

Radioaseman asemapéivékirjaan tehddén tarvittavat merkinnét, vélitystiedot huomioiden. Témén jélkeen
sanomalomake palautetaan laatijalle normaaliin tapaan.

4.2 Vilittavin aseman toiminta

Tee vastaanotetusta sanomasta asianmukaiset merkinnit asemapéivikirjaan (lokiin).

Lisdd asemanne kutsu sanomalomakkeen “Viilitystiedot” —kohtaan. Joko rivin alkuun ensimmaéiseksi tai
kentdssa jo olevien vilittdneiden asemien jatkoksi oikealle pilkulla erotettuna. Ald muuta sanoman numeroa, se
sailyy alkuperdisena ldpi verkon! Kun muokkaat valitystietoja, varo muuttamasta sanomalomakkeen muita

tietoja.

Tee tdstd sanomasta seuraavaksi merkinnét asemapéivikirjaan. Etsi tietojesi mukaan paras vasta-asema
sanoman edelleen viestittdmistd varten ja aloita sen viestittdminen aiemmin selitetylla tavalla.

Huomioi sanomien ilmoitetut kiireellisyysluokat! Kiireellisin sanoma ldhtee asemaltasi aina ensin,
vélityksessédkin. Hatiliikenne ohittaa kaiken muun!

5 VASTAANOTETTAVA JA VASTAANOTETTAVA VALITETTAVA
SANOMA

5.1 Vastaanotto digimodella
Digitaalinen sanomaliikenne hoidetaan RFSM-digimodeohjelmalla. Ohjelman kaytosta on erillinen ohje.

Saapuvat sanomat tallennetaan (tallentuvat) saapuvien sanomien kansioon. Asemalla voi olla my6s oma
tietoverkko, jossa sanomat siirretddn erikseen ohjeistettuun hakemistoon, tai printteri jolla sanomat tulostetaan.

5.2 Vastaanotto puheella
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Kun asemallesi tarjotaan puhesanomaa, valmistaudu sen vastaanottoon varaamalla itsellesi tyhja
sanomalomake, toimiva kyni ja pyyhekumi. Myds varakyné on oltava saatavilla. Mikali kéytdssé on tietokone,
sanellun sanoman voi kirjoittaa myds suoraan digitaaliseen sanomalomakepohjaan.

Kun olet valmis ottamaan vastaan sanoman puheella, ilmoita se liikenneohjeessa sovitulla tavalla
vastaanottajalle.

Al4 tiytd mitisin lomakkeen ylinnd oleviin kohtiin LAHTEVA NRO ja SAAPUVA NRO!
Néma kohdat ovat varattu sanoman vastaanottajan, siis virkamiehen, merkint6jé varten.

Taytd lomake vasta-asemasi sanelun mukaan. Jos teet virheen, et ole varma sanasta tai héirio estda osan
sanelun tulkinnasta, 18 jd4 ihmetteleméén, vaan jatka tiyttod. Kysy toisto epéselviin kohtiin saadessasi
litkkennevuoron.

Harjoituksen ollessa kyseessd, vasta-asemasi ilmoittaa sanelunsa alussa sanan harjoitussanoma” tai
”tosisanoma” ja jatkaa sitten ilman katkoa sanomanumerolla. Sanomanumero sanellaan kahta viimeista
kohtaa lukuun ottamatta kahden merkin ryhmissé. Toiseksi viimeisessd ryhmaissa (kuntanro) on aina kolme
numeroa ja viimeisessd ryhmassa on kahdesta neljaan aakkosnumeerista merkkia (laatijan-radioaseman kutsu,
ilman OH-osaa). Sanoman numeroinnin selitteitd ei sanella, ne ovat ainoastaan tiyton apuvélineina.

Taytd sanoman numero huolellisesti, silld se on sanoman késittelyn kannalta vélttdméaton.

Jos sanoma on vilitetty jo aiemmin, sait yhden tai useampia kutsuja sanoman kohdassa *Viilitystiedot”. Jos
saat sanoman suoraan laatijalta ko. rivi sanellaan ”Vilitystiedot, ei” ja voit jittda rivin tyhjéksi.

Viestitystiedot annettuaan vasta-asema antaa lahetysvuoron Sinulle. Téssd vaiheessa voit pyytdi toistot
epéselviin kohtiin tai antaa luvan sanoman sanelun jatkamiseen sanaparilla ’jatka, kuuntelen”.

Seuraavaksi vasta-asemasi sanelee kiireellisyysluokan ja salausluokan. Sanelu jatkuu katkotta lahettdjin ja
vastaanottajan tiedoilla. Samaan saneluun tulee seuraavaksi sanoman alkuperédisen laatijan merkitsemat
paivays ja kellonaika.

Témén jilkeen saat lahetysvuoron ja voit pyytdd toistot tai antaa luvan jatkaa sanelua.

Alat nyt tayttdmaan lomakkeen “sanoma” —kohdan alle tulevaa tekstid. Vasta-asemasi ilmoittaa ”teksti
alkaa” ja alkaa sanella tekstiosuutta. Viiden sanan jalkeen saat tilaisuuden pyytéa toistoja tai annat luvan
jatkaa sanelua. Jatkaessaan vasta-asemasi aloittaa aina sanoilla "teksti jatkuu”.

Sanelunsa loppuessa vasta-asemasi ilmoittaa siitd sanoilla ”teksti pédttyi, allekirjoitus” ja jatkaa sanelua
kyseiseen kohtaan tulevalla tekstilld. Lopuksi vasta-asemasi ilmoittaa ”sanoma péittyi, kuuntelen”.

Tarkasta saamasi sanoma huolellisesti. Késke tarvittacssa ”odota”. Tarkastettuasi sanoman pyyda vield
mahdolliset toistot ja lopuksi toista koko sanoma yhteen potkoon lukien lihettéjélle. Aloita sanomalla
”toistan sanoman”.

Jos lahettdjd on samaa mieltd saamastasi sanomasta, se ilmoittaa sen sanomalla ”oikein”. Lopeta timén
jélkeen yhteys viestiliikenneohjeen mukaisesti.

Taytd asemapdivikirja (loki). Jos vastaanottajaksi on merkitty asemanne palveleva viranomainen, toimita
sanomalomake vastaanottajalle.

Jos kyseessa on vilitettiva sanoma ja asemanne on ensimmainen valittiva asema ketjussa, oli dsken saneltu
”Vilitystiedot” —rivi tyhjd. Lisd4 nyt sanoman ”Vilitystiedot” kohtaan asemanne kutsu. Lahetd sanoma
edelleen aiempien ohjeiden mukaisesti puheella tai digimodella.
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6 LIITTEET 1..4: LOMAKEPOHJAT

LITE 1: Sanomalomake, tietokoneella tdytettdva ja digimodella 1&hettetdva versio.

TURVA 2010 -HARJOITUS

HARJOITUSSANOMA / TOSISANOMA

LAHTEVA NRO:
SAAPUVA NRO:

VIESTITTAJA TAYTTAA:

Sanoma nro: pp hh mm knr kutsu
vValitystiedot:

Radiotien kuittausmerkintd: hh:mm nn/ohxxx
Vastaanottajan kuittausmerkinta:

SANOMAN LAATIJA TAYTTAA:
Kiireysluokka: TS / PS / HS
Salausluokka: JULK / LUOT / SAL
Paivays: pp.kk.2010 hh:mm
Vastaanottaja:

Lahettéaja:

Lahettédjan merkinta:

SANOMA :

Allekirjoitus, tehtava tai virka-asema:

HARJOITUSSANOMA / TOSISANOMA

6/9
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LIITE 2: Kuittaussanomalomake, tictokoneella tdytettava ja digimodella 1dhettetdva versio.

TURVA 2010 -HARJOITUS

KUITTAUSSANOMA

VIESTITTAJA TAYTTAA:

valitystiedot:

Radiotien kuittausmerkintd: hh:mm nn/ohxxx

SANOMAN LAATIJA TAYTTAA:
Paivays: pp.kk.2010 hh:mm

Vastaanottaja:
Lahettéaja:

Léhett&jén merkintéa:

SANOMA :

Seuraavat sanomat
Sanoma nro: pp hh
Sanoma nro: pp hh

Sanoma nro: pp hh

KUITTAUSSANOMA

mm

mm

mm

kuitattu palveltavaan yksikkoon perille menneiksi:
knr kutsu
knr kutsu

knr kutsu
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LIITE 3: Radioaseman tilanneilmoitus, tietokoneella taytettdva ja digimodella ldhettetdva versio.

TURVA 2010 -HARJOITUS

TILANNEILMOITUS

VIESTITTAJA TAYTTAA:

Paivays: pp.kk.2010 hh:mm

Vastaanottaja, kutsu:

Lahettaja, kutsu:

valitystiedot:

Radiotien kuittausmerkintd: hh:mm nn/ohxxx

SANOMA :

Asema (kutsu, kunta):

Tilanne klo hh

Aseman vahvuus NN henkilda.

Toiminnassa olevien asemien ominaisuudet:

HF: teho W, antennityyppi, ant korkeus m, antennikeilan suunta ast
V/UHF: teho W, antennityyppi, ant korkeus m, antennikeilan suunta ast

Havaitut wviat tai puutteet asemalla, haittaako toimintaa?:

Suunnitellut muutokset tai korjaavat toimenpiteet aseman toiminnassa
lédhiaikoina:

Muut huomiot ja radiokelihavainnot:

Asemallamme on ollut yhteys (kokeilu) seuraavien asemien kanssa viimeisen
noin 2h aikana:
kutsu, bandi

Emme yrityksista huolimatta saa kelvollista yhteyttd asemiin:
kutsu

TILANNEILMOITUS
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LAHTEVA NRO SAAPUVA NRO

HARJOITUSSANOMA / TOSISANOMA

Viestittaja tayttaa

Sanoma nro:
PP hh mm kuntanro kutsu (3ABC)

Vilitystiedot:

Radiotien kuittausmerkinta:
Kiireysluokka: ) Sanoman laatija tiyttis
TS [] PS [ ] HS [] Paivays: . 20
Salausluokka:
JULK [] LUOT [] SAL [] Klo:

Vastaanottaja:

Vastaanottajan kuittausmerkinta:

Liahettdja:

Lahettdjan merkinté:

Huomioi onko kyseessé lihtevé vai saapuva viesti.

SANOMA:

SANOMAN ANTAJA / Allekirjoitus, tehtéva tai virka-asema: (esim. K. Kekkonen, kunnaninsingéri):

HARJOITUSSANOMA / TOSISANOMA
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